
 
 
 

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO 
INDAGINE DI MERCATO PER RACCOGLIERE LE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
ALLA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA 
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI “Archiviazione e digitalizzazione” 
(AI SENSI DEGLI ARTT. 36, COMMA 2, LETT. A) D.LGS. 50/2016 E ART. 1 COMMA 2 
LEGGE 120/2020) 
CIG: Z8634BCFBC 
 
L’Ordine degli Psicologi della Regione Siciliana 
- Valutata la necessità di procedere, ricorrendone i presupposti di legge, all’affidamento diretto 
secondo le modalità di cui all'art. 36, comma 2, lett. a) e delle Linee guida ANAC del “Servizio di 
Archiviazione e Digitalizzazione””; 
- Richiamato l’art. 1 comma 2 della Legge 120/2020 di conversione del decreto-legge 16 luglio 2020, 
n. 76, recante «Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitali» (Decreto 
Semplificazioni) e l’art 75 del D.L. 18/2020; 
- Ritenuto opportuno eseguire un’indagine di mercato a scopo puramente esplorativo attraverso 
idonee forme di pubblicità, nel rispetto dei principi di trasparenza e parità di trattamento, economicità 
e pubblicità; 

AVVISA 
che si procederà, a mezzo della presente indagine di mercato, all'individuazione di operatori 
economici, in possesso dei requisiti di seguito indicati, interessati all’affidamento del servizio in 
oggetto. 
Tale fase consente alla Stazione Appaltante di delineare un quadro chiaro e completo del mercato di 
riferimento, senza che ciò possa ingenerare negli operatori alcuna aspettativa sul successivo invito 
alla procedura. 
Dal presente Avviso non consegue, dunque, in capo all’Ordine alcun formale obbligo di dare seguito 
alle candidature che saranno presentate dagli operatori economici, né alcuno speculare interesse, 
diritto o situazione soggettiva di sorta, in capo agli operatori proponenti la candidatura, a che 
l'Amministrazione traduca gli esiti dell'indagine di mercato in una successiva procedura per 
l'affidamento dei servizi. 
 
Si forniscono, di seguito, le informazioni utili per la manifestazione d' interesse, che costituiscono 
elementi a base 
della documentazione della successiva procedura. 
 
1. STAZIONE APPALTANTE 
Ordine regionale degli Psicologi della Regione Siciliana (che di seguito verrà menzionato come 
Ordine), con sede in Palermo, Via G. M. Pernice n. 5 C.F. 93049930873 
 
2. SCOPO DELL’INDAGINE 
L’Ordine, nel rispetto dei principi di trasparenza, contenimento dei costi e razionalizzazione della 
spesa della propria gestione, tenuto conto della natura giuridica di ente pubblico non economico e 
della necessità di avvalersi di un servizio specialistico a supporto dell’attività istituzionale dell’ente, 
intende acquisire manifestazioni di interesse finalizzate all’individuazione degli operatori economici 
da invitare alla procedura per l’affidamento del servizio di “Archiviazione e digitalizzazione”. 
La presente indagine ha natura esplorativa e non di affidamento, né tantomeno obbliga l’Ordine 
all’affidamento del servizio, ma viene pubblicato al solo fine di eseguire indagine di mercato a scopo 



puramente esplorativo e, pertanto, l’Ordine si riserva di individuare, tra coloro che avranno presentato 
istanza in risposta al presente Avviso, i soggetti idonei, ai quali sarà richiesto, fornendo maggiori 
dettagli, di presentare un’offerta economica. 
 
3. OGGETTO 
 
Il servizio avrà ad oggetto le seguenti prestazioni in materia di archiviazione e digitalizzazione.  
Servizi di digitalizzazione 

• Servizio di presa in carico e dematerializzazione (digitalizzazione) dei fascicoli degli 
iscritti attualmente archiviati e prodotti nel corso della durata contrattuale in formato 
Pdf con una risoluzione 200 Dpi, anche ai fini di cui agli articoli 22 comma 1 bis e 23-
ter comma 1 bis del CAD; 

• servizio di indicizzazione dei files prodotti; 
• data entry dei metadati e dei files prodotti su software fornito. 

Fornitura di software web based di ricerca, visualizzazione, comprensivo di servizi hosting.  

Il sistema deve possedere le seguenti caratteristiche e prevedere le seguenti condizioni minime: 
• deve essere fornito in licenza d`uso “chiavi in mano” comprensivo cioè dei servizi di hosting 

necessari per l’utilizzo del software; 
• deve essere “Web based” ossia immediatamente accessibile in modalità Web (da Internet) 
• deve permettere la ricerca e visualizzazione ed integrazione di nuova documentazione da parte 

di personale ente; 
• deve consentire l'indicizzazione con almeno 7 metadati e funzioni di ricerca con incrocio di 

più metadati; 
• deve consentire n. 5 accesso con account personalizzati in base ai ruoli. 

 
4. DURATA 
La durata del contratto è pari a 12 mesi, a decorrere dal 01 Febbraio 2022. 
 
5. VALORE DEL SERVIZIO 
L'importo massimo del servizio, al netto di IVA e casse di previdenza e al lordo di ogni altro onere, 
è pari a €. 8.000,00 (undicimila00) annui per la durata complessiva del contratto di 12 mesi. 
Il valore dell’importo massimo è stato determinato sulla base di precedenti rapporti professionali e 
del fabbisogno dell’Ordine, tenuto contro anche del numero di iscritti; 
Le attività oggetto del presente affidamento non comportano rischi interferenziali ai sensi del D.lgs. 
n. 81/2008. 
 
6. PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE 
L’eventuale aggiudicazione del servizio sarà effettuata con affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, 
comma 2, lettera 
a) del D.lgs. n. 50/2016, previa valutazione degli operatori economici che siano in possesso dei 
requisiti previsti dal presente Avviso. 
L’Ente procederà ad invitare gli operatori economici, tra quelli che hanno manifestato interesse, a suo 
insindacabile giudizio, più idonei alle proprie esigenze. 
Il servizio verrà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 
dell’art. 95 D.lgs. n. 50/2016. 
Ai sensi dell'art. 1, comma 4, della legge n. 120 del 2020, non è richiesta la garanzia provvisoria di 
cui all’art. 93 D.lgs. n. 50/2016. 
 



7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono inviare la propria manifestazione di interesse gli operatori in possesso dei seguenti requisiti, 
che dovrà risultare da apposita autocertificazione mediante dichiarazione ai sensi del D.P.R. 
445/2000: 
1. Requisiti di ordine generale: assenza di cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016 
da rendere mediante modello DGUE. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano 
affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165, nonché per 
“grave illecito professionale” di cui all’art. 80, comma 5, lettera c) D.lgs. n. 50/2016. 
2. Capacità tecnico professionale, ai sensi dell'art. 83, comma 1), lett c), D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. 
I requisiti devono essere posseduti da parte dell’operatore alla data di scadenza dei termini per la 
presentazione della manifestazione d’interesse. 
 
 
 
8. MODALITA’ E TERMINI PER LA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 
Gli operatori del mercato interessati sono invitati a far pervenire la propria disponibilità, compilando 
e firmando digitalmente la domanda “Manifestazione di interesse e dichiarazione sostitutiva (ALL. 
l)”. 
Il documento firmato digitalmente dovrà essere inviato tramite PEC all'indirizzo 
tesoriere.oprs@psypec.it entro e non oltre le ore 10 del 24/01/2022. 
Non saranno presi in considerazione, ai fini della selezione, gli operatori che avranno presentato la 
propria manifestazione di interesse oltre il termine sopra indicato e con modalità diverse da quelle 
prescritte nel presente Avviso. 
 
9. ESITO DELL’EVENTUALE AFFIDAMENTO 
L’esito dell’eventuale affidamento diretto sarà pubblicato, ai sensi dell’art. 37 D.lgs. n. 33/2013, sul 
sito istituzionale dell’Ordine > Sezione Amministrazione Trasparente > Bandi di gara e contratti. 
L’eventuale affidamento sarà subordinato alla verifica dei requisiti minimi richiesti, che dovranno 
essere comprovati nelle modalità e nei termini che verranno indicati nella successiva lettera di invito. 
 
10. DIVIETO DI SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO 
L’operatore economico non potrà cedere in appalto tutto o in parte la realizzazione del servizio 
oggetto del presente Avviso; è, inoltre, vietata la cessione, anche parziale, del contratto. 
 
11. PUBBLICITA’ E TRASPARENZA 
Il presente Avviso sarà reso pubblico sul sito istituzionale dell’Ordine> Sezione Amministrazione 
Trasparente > Bandi di gara e contratti, per un periodo di 10 giorni. 
 
12. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E CHIARIMENTI 
Ai sensi dell’art. 31, commi 1 e 2, del D.lgs. n. 50/2016, il Responsabile Unico del Procedimento è il 
Dott. Angelo Barretta nella qualità di Tesoriere dell’Ordine; 
 
13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati forniti verranno trattati nel rispetto delle disposizioni previste dal Regolamento UE 679/2016 e 
dal D.lgs. n. 196/2003, così come modificato dal D.lgs. n. 101/2018, esclusivamente per le finalità 
connesse all’espletamento della procedura di selezione di cui al presente Avviso e in ottemperanza 
agli obblighi di pubblicazione previsti per legge. 
Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, 
a pena di esclusione dalla procedura. 
 
 



14. CHIARIMENTI E/O INFORMAZIONI 
Per qualsiasi informazione e/o chiarimento, gli interessati potranno rivolgersi a al Dott. Angelo 
Barretta all’indirizzo pec: contabilita.oprs@psypec.it specificando nell’oggetto dell’e-mail la 
seguente dicitura "Richiesta informazioni e/o chiarimenti manifestazione interesse amministratore di 
sistema” 
 
Allegato Manifestazione di interesse e dichiarazione sostitutiva (ALL. 1) 
 
 
Palermo, 10 Gennaio 2022 

 
 
 

Il Responsabile Unico del Procedimento 
Dott. Angelo Barretta 




